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по организации пропускного и внутриобъектового режимов
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1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями по вопросам
обеспечения комплексной безопасности образовательных rIреждений, и определяет органи-
зацию и порядок осуIцествления пропускного и внутриобъектового режимов в МБОУ <Ста-

рокакерлинскаlI СОШ) (далее - школа) в целях обеспечения общественной безопасности,
предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противо-
правньIх проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и
технического персонала образовательного учреждения.

1.2. Пропускной режим устанавливает порядок прохода (вьгхода) rIащихся, педаго-
гов, сотрудников, посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортньIх средств на
территорию образовательного r{реждения, вноса (выноса) материЕrльных ценностей для ис-
кJIючения несанкционированного проникновения граждан, транспортньD( средств и посто-

ронних предметов на территорию и в здание образовательного учреждения.
1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятиiт и

правил, выполняемьIх лицами, находящимися на территории и в здании.школы, в соответ-
ствии с требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической, пожарной и электро-
безопасности.

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим утверждается директором школы. Орга-
низация и контроль за соблюдением rrропускного режима возлагается на завхоза, а его непо-
средственное выполнение на дежурного администратора и охранника и дежурного.
1.5. Охранник осуществляют пропускной режим на основании списков учащихся, педаго-

гов и работников, уtвержденньIх директором школы или на основании пропусков уста-
новленного образца.

1.6. Требования настоящей инструкции распространяются в полном объеме на всех
сотрудников школы, на учащихся, родителей (законньD( представителей) и лиц, сопровож-
дак)щих r{ащихся в части их касающихся.

,Щанная инструкция доводится до всех педагогов и сотрудников образовательного

r{реждения, а также работников охраны под роспись.
Входные двери, запасные вьIходы оборудlтотся легко открываемыми изнутри проч-

ньr'"lи запорами и заN,Iками. Ключи от запасных вьIходов хранятся на посту охраны и завхоза
(второй коr,tплект).

1.7. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны,
оснащаются комплектом док}ментов по организации физической охраны учреждения, в т.ч.

по организации пропускного режима, образцами пропусков, атакже кнопкой тревожной сиг-
нализации.

1.8. Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в образова-
тельном учреждении в обязательном порядке согласовываются с директором школы.



2. Порядок пропуска учащихся, учителей, сотрудников и посетителей

2.1. Щля обеспечения проrrускного режима пропуск учащихся, уrителеЙ, сотрудникоВ
1I посетителей, а также внос (вынос) материальньIх средств осуществляется череЗ централЬ-
ныI"l вход, в особьтх сл)лrаях через запасные выходы.

2.2. Запасные выходы (ворота) открываются только с разрешения директора (завхоза),

а в I{x отсутствии - ч разрешения дежурного администратора.
На период открытия запасного выхода (ворот) контроль за ним осуществляет лицо,

его открывающее.
2.З. Вход учаIцихся в здание школы на 1^rебные занятия, занятия внеурочноЙ деятель-

зости, занятия кружков и секций школы осуществляется самостоятельно фодители без
:]ре.]ъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей допускаются только
на территорию школы) с 07 ч. 50 мин. до 18 ч.00 мин.

2.4. Массовый пропуск }л{ащихся из здания школы на переменах осуществляется
To--IbKo по согласованию с директором школы или дежурным администратором.

В период занятий r{ащиеся допускаются в школу и выходят из нее только с рitзреше-
нIля директора школы (заместителя директора по УР и заместителя директора по ВР) или де-
]к\,рного администратора.

2.5. Работники школы проходят в здаЕие школы по пропускам.
2,6. После окончания времени, отведенного дJuI входа учащихся на занятия или их

вьD(ода с занятий, охранник обязан произвести обход территории школы, а дежурный адми-
HI{cTpaTop - осмотр внуIренних rтомещений школы на предмет вьu{вления посторонних,
взрывоопасных и подозрительньIх предметов.

2.7 , Родители (законные представители) могут быть допуtцены в образовательное

}чреждение при IIредъявлении док}мент4 удостоверяющего личность в неурочное время
иjIи время, указанное сотрудниками школы, с обязательной регистрацией данных документа
в журнале регистрации посетителей (паспортные дilнные, BpeMrI прибьrшrя, времr{ убьrшIя, к ко-
rгl,прибьш, цеJIь посещениrI rrп<ольI). Работник, пригласивший родителей в школу, спускается
на первый этаж и там встречает приглашённьrх.

При проведении родительских собраний, родительских дней, праздничных мероприя-
тий юцассные руководители передают работнику охраны списки посетителей, заверенные их
подписью. Проход посетителей на данные мероприятия осуществляется с предъявлением
охраннику документа удостоверяющего личность без регистрации данньIх в журнале rIета
посетителей, но с отметкой в списке (подписью посетителя).

2.8. Нахождение обуrающихся в здании школы после окончаIIия занятий осуществJu{-
ется с согласия родителей и под контролем воспитателей ГП.Щ, педагога дополнительного
.rбразовани я или классЕого руководитеJш.

2.9. Пропуск посетителей в здание школы во время учебньгх занятий допускается
то..Iько с разрешения директора школы.

2.10. Проход родителей, согIровождающих детей на занятия и забирающих их с за-
нятлtй, осуществляется без записи в журнал rIета посетителей и предъявления документ4
\-_]остоверяющего личность, только на территорию школы.

2.||. Члены кружков, секций или другие группы обучающихся для проведения вне-
LlaccнbIx и внеурочных мероrrриятий допускаются в образовательное учреждение по спис-
Ka\I. заверенным заN[естителем директора по УВР.

2.12. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по
;.тl;кебной необходимости, пропускаются при rrредъявлении док}мента удостоверяющего
.:I{чность и по согласованию с директором школы, а в его отсутствие - дежурного админи-
g,гратора с записью в журнаJIе регистрации посетителей.

2.|З. При вьшо.шrении в образоватетьном у{реждении строитеJьньD( и peMoHTHbD( работ,
lLrп},ск рабо.птх осу]цествJUIется IIо cIIиcKy подрядной организilIии, согласованному с д{рекIором
I:ко-lы и в сJIг{ае необходлмости с обязатеrьньпц редомлением территориаJъного подразделениrI
ОВ.]. Производство работ осуществJuIется под контролем зzlвхоза.

2.|4, Передвижение посетителей в здании образовательного r{реждения осуществ-



:;3:;я в сопровождении работника школы или дежурного администратора.
].15. Рабочим (уборщикам производственньIх и служебных помещений) разрешено

1,1r" _ -;ilQя в здании школы в рабочие дни до 18.00.
В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускается в

-1: ].]\, To--IbKo руководители школы.
].1б. Нахождение )частников образовательного процесса на территории школы по-

:-.. .rхончания уrебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения директора
-j:.,_lы запрещается.

3. Осмотр вещей посетителей

З.1. Крупногабаритные lrредметы, ящики, коробки проносятся в здание школы после
*]lrве]€нного их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание образо-

:J:е_lьного учреждения (взрывчатьIе вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики

,: :.п. ).

3.2. Материальные ценности выносятся из здания школы на основании служебной за-
,iicKll. подписанной завхозом.

З.З. При наличии у посетителей руrной клади охранник (вахтер) школы предлагает
t.l бровольно предъявить содержимое ручноЙ клади.

В слуrае откz}за вызывается дежурный администратор школы и посетителю предJIага-
ется подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному
].1\{Ilнистратору посетитель не допускается в школу.

З.4. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кJIадь и откtlзыва-
зтся покинуть образовательное учреждение охранник (вахтер) либо дежурныЙ администра-
iop. оценив обстановку, информирует директора школы и действует по его указаниям, при
необходимости вызывает Еаряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

3.5. .Щанные о посетителях фиксирlтотся в журнале регистрации посетителей.

4. Порядок допуска на территорию транспортных средство аварийных бригад,
машин скорой помощи

4.1. Въезд на территорию школы и парковка на территори" -non", частных автома-
шIlн запрещен (за искJIючением автомашин сотрудников школы).

4.2. Щопуск автотранспортных средств на территорию школы осуществляется только с
эазрешения директораили завхоза, на основании путевого листа и водительского удостове-
reния на право управления автомобилем.

4.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учрежде-
н;tя I{ груза производится перед воротами.

4.4. Список автотранспорта, которому рiврешен въезд на территорию школы, опреде-
.-lяется приказом директора школы.

Въезд автотранспорта не предусмотренного списком рrврешается только с письмен-
эr-,:о разрешения директора (а в его отс}.тствие - завхоз).

4.5. .Цвижение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не более 5

-t\f час.
Парковка автомашин, доставивших материztльные ценности, продукты осуществляет-

aя \'запасного вьIхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения
:loJ контролем завхоза школы (или назначенного сотрудника).

4.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийньгх бригад, машины скорой помощи
]t]п\,ск?ются на территорию беспрепятственно.

4.7. Автотранспорт, прибывающий для вывоза сыпучих материirлов, макулатуры, ме-
:е.LlОлОМа, бытовых отходов и др. допускается на территорию шкоJш по заJIвке заместителя
-I{PeKToPa ПО ВР школы и с разрешения директора школы или дежурного администратора.

4.8. ПРи Допуске на территорию школы автотранспортных средств лицо, rrропускаю-
_Jee автотранспорт на территорию школы, обязано предупредить водителя и пассажиров о



:iе}хоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении
:кt]ростного режима и правил дорожного движения на теiрритории школы.

4.9. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на терри-
_._tрIlю школы осуществляется с письменного разрешения директора школы или лица его за-
\(ещающего о обязательным укtванием фамилий oTBeTcTBeHHbIx, времени нахождения авто-
::анспорта на территории rIреждения, цели нахождения.

4.i0. Обо всех случаJIх длительного нахождения не установленньIх транспортньD(
Jзе.]ств в непосредственной близости от школы, транспортньD( средств, вызывающих подо-
]fение, ответственный за пропускной режим информирует директора школы (лицо его за-
l.[ещающее) и при необходимости, по согласованию с директором школы (лицом его зzlме-
-rающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

4.11. В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему rrредъявляются
:ребования по пропуску в учреждение посторонних лиц.

4.|2. ,Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в сл}п{ае возникнове-
i{Ilя нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим
з зJание школы.

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

5.1. Время прихода и )D(ода сотрудников в здание школы регистрируется с помощью
э.-Iектронной системы доступа, находящейся на посту охраны.

5.2. Покидая служебное помещение, сотрудники школы должны закрыть окна, фор-
точки, отключить воду, свет, обестоlIить все электроприборы и техническую аппаратуру.

5.3. По окончании работы школы, после )rхода всех сотрудников, в 18.00 сторож
осушествляют внутренний обход школы (обращается особое внимание на окна, помещениrI
сто-цовой и медицинского пункта, отсутствие течи воды в туzIлетах, включенньж электропри-
боров и света).

5.4. В нерабочее время обход осуществляется каждые 2 раза в сутки.
5.5. В целях организации и контроля за собшодением уrебно-воспитательного про-

цесса. а также соблюдения внутреннего режима в учреждении, из числа заместителей дирек-
тора образовательного учреждения и педагогов назначается дежурный администратор по об-

разовательному учреждению и дежурные по этажам в соответствии с утвержденным графи-
Ko\l.

5.6. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники, посетители
обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в зда-
зIlIl и на территории школы.

5.7. В здании и на территории школы образования запрещается:
нарушать правила техники безопасности;
использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и

;:--tlt) возгоранию;
приносить с любой целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые,

].неопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия, наркоти-
!:;l. .]р}тие одурманивttющие средства и яды;

_
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