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1. O6mue noJioxkeHus

1.1. Jlns xpawenus noxymentoB B lllkone cosnaercs apxuB. OCHOBaHHEM IS
OpraHH3alM{ apXMBa B MYHHIHNAILHOM OFO/DKETHOM 0O0Ie00pa3oBaTeibHOM yUpexkKIeHHHU
«Cpennsis o6meobpasoBarenpHas mkona Ne 11 » (nanee Illkona) sinsercs DenepalibHbIH
3aKoH ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxusHOM zene B Poccuiickoit deeparim».

1.2. lllkona obecneynBaeT COXPAHHOCTb, y4eT, OTOOP, YIOPSAOUYEHHE U HCIOIb30BAHUE
JIOKyMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH COIJIACHO HOMEHKJAType JeJ, YTBEPKAEHHOH IHPEKTOPOM
ILKOJIBL.

1.3. 3a yrpary u nopuy noKymMeHTOB apxuBa lIIKOJNbI  JOKHOCTHBIE JIMIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUHU C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHO1AaTEILCTBOM.

1.4. [lIkona obecneunBaeT apXxuB HEOOXOAUMBIM MOMELIEHHEM, 0OOPYI0BAHUEM.

1.5. JIuno, oTBETCTBEHHOE 32 apXHB, HA3HAYAETCS HA ITY JOIKHOCTH H OCBOO0KIAETCS OT

AOJDKHOCTH IIPUKAa30M JIMPEKTOpa [IxombI.
KoHTpoiib 3a nesTe1bHOCTRIO apXHBA OCYIIECTBISAET AupeKTop LIKobl.
2.CocTaB 10KyMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynarot:
2.1. 3aKOHYEHHBIE JEIONMPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTHI [IOCTOSIHHOTO  XpaHEHHs,
JOKYMEHTBI BPEMEHHOTO CpOKa XpaHeHHs, HEOOXOIAUMBIE B IMPAKTHYECKON JesTebHOCTH U

JOKYMEHTBI 110 JIM4HOMY cocTaBy LIIkosr;
2.2. 5NEKTPOHHBIE ApXUBHBIEC JOKYMEHTHI.

3.3agaun ¥ PYHKIHH apXUBa

3.1.OcHOBHBIMH 3a/1a4aMHU JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a apXUB, SBJISIOTCS:
- KOMILJIEKTOBAaHHE I0OKYMEHTaMH

- ydert, obecrieueHre COXpPaHHOCTH JOKYMEHTOB

- HCIIOJIb30BaHHE TIOKYMEHTOB, XPaHSILLHXCS B apXHBE;

3.2. B coOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH Ha HErO 3ajJa4daMu JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apX®B, OCYILECTBIISET CJIEAYIOUME QYHKIIHH:

- ©KEroJHO NPUHHUMAET YHOpsAAOYEeHHbIE JOKYMEHTHl IlIKoybl,  y4MTBIBACT M XPaHHUT
JIOKYMEHTBI B COOTBETCTBHH ¢ TPeOOBAHUSAMH, YCTAHOBIEHHBIMH CIIELHATBEHO YIIOJIHOMOYCHHbIM
IIpaButensctBoM Poccuiickoii @enepaiiin (eepaibHbIM OPraHOM MCIIOJIHUTEIbHON BIIACTH

- COCTAaBJISIET FOIOBBIE Pa3/Ielibl OMUCEH JIe)l HOCTOSHHOIO XPAHEHHUs | T10 JINYHOMY COCTaBY

- OCYIIECTBJISET YUeT H 00ECIeYHBAET MOJIHYIO COXPAHHOCTD MIPUHSATBIX Ha XpaHEHHE /1

- opranusyeT uHpOpMaLHOHHOE 00CTy)XKuBaHHe aqMUHUCTpaluu [Kkossl

- OCYILIECTBJISET UCTIOJIb30BAHUE JJOKYMEHTOB I10 3allpOcaM OpraHu3alliii ¥ YaCTHBIX JIUILL, B
TOM 4YMCJI€ COLMAIBHO-MPABOBBIM 3alpocaM Ipak[IaH; BEIET y4eT W aHau3 HCIOJIb30BaHHs
JIOKYMEHTOB; B YCTAHOBJICHHOM IMOPS/IKE BbIIA€T KOMUH JOKYMEHTOB U apXHUBHbIC CIIPABKH

- OCYUIECTBJISET IPOBEPKY MPABUILHOCTH (POPMHPOBAHUS U OPOPMIICHHUS JIe]T [Ie/1aroraMu,
aJMHHHUCTpAlMEH,  OKa3blBaeT METOAMYECKYIO M [PAaKTHYECKyl0 MOMOlb B pabore ¢
JIOKYMEHTaMH

- OKa3bIBaeT METOJAMYECKYIO TOMOILb JICJIONPOU3BOAUTENIO B COCTABJICHHH HOMEHKIIATYPbI

nen kol
4. IlpaBa apxuBa

4.1 Jlns BBINOJHEHHS OCHOBHBIX BO3JIOJKEHHBIX 3a/1au U (DYHKIMI apXUB HUMEET IPaBo:
- KOHTPOJINPOBATh BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MPaBUIl padoThI ¢ fokymMeHTamH B LlIkoie
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHON IepeJayd B apXUB JOKYMEHTOB B YIOPSJIOYEHHOM
COCTOSIHHH.



